SOZIALE£
INITIATIVE

Menschliche Entwicklung fordern

Unsere bedingungslose Wertschdtzung der Wiirde des Menschen erdffnet uns
Wege zu kreativem, individuellem Handeln. Wir vertrauen auf das Potenzial des
Einzelnen und der Gemeinschaft. In Beziehung begleiten wir den Prozess zur
eigenen Ildentitdit.

Zur Verstarkung unserer zentralen Verwaltung in Linz-Urfahr

suchen wir eine:n Mitarbeiter:in fir den Bereich

Rechnungswesen und Spendenabwicklung

(ab sofort, mind. 25 Wochenstunden)

Die Soziale Initiative gGmbH bietet im Auftrag der Kinder- und Jugendhilfe, dem
Sozialministeriumservice und von Gemeinden und Stadten Betreuung, Begleitung und Beratung von
Kindern, Jugendlichen und Familien in ganz Oberosterreich an. Wir legen im Rahmen unserer
Personalpolitik Wert auf Vielfalt durch Diversitat und Chancengleichheit.

Deine Aufgaben:

#  Abwicklung samtlicher Tatigkeiten im Bereich der Spenden

#  eigenstandige Durchfliihrung der Ifd. Spesenkontierung und Fakturierung
#  Pflege der Stammdaten in unserer Software

#  Korrespondenz mit Mitarbeiter:innen, Behérden und Amtern

Dein Profil:

# abgeschlossene (hohere) Ausbildung im Bereich Burokauffrau/-mann

#  sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse, Erfahrung mit BMD NTCS von Vorteil
#  Sorgfaltiger, selbstandiger und genauer Arbeitsstil

#  Freude an der Arbeit in einem Team und mit Zahlen

#  Lernbereitschaft und Verlasslichkeit

Was wir bieten:

abwechslungsreiche Aufgaben in einem sinnstiftenden Unternehmen

ein freundliches und wertschatzendes Betriebsklima

Gleitzeitmoglichkeit und nach Einarbeitung 1 Tag/Woche im Home-Office
flache Hierarchien & rasche Entscheidungswege

attraktive Weiterbildungsmoglichkeiten

individuelles Gesundheitsbudget
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Die Entlohnung erfolgt nach SWO-KV Verw. Gr. 7 (mind. brutto € € 2.881,60 bei derzeit 37
Wochenstunden, abhdngig von anrechenbaren Vordienstzeiten) plus Sozialleistungen.

Hast du noch Fragen zur Stellenausschreibung?
Wir beantworten sie gerne: Stadler Christa unter 0732 778972-303

Wenn du deine Kenntnisse und Fahigkeiten in unserem Team einbringen mochtest, freuen wir uns
auf deine Bewerbung ber unser Online-Portal bis 31. Janner 2024.

Zur Onlinebewerbung
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