
 

 

Unsere bedingungslose Wertschätzung der Würde des Menschen eröffnet uns 
Wege zu kreativem, individuellem Handeln. Wir vertrauen auf das Potenzial des 
Einzelnen und der Gemeinschaft. In Beziehung begleiten wir den Prozess zur 
eigenen Identität. 

 

Zur Verstärkung unserer zentralen Verwaltung in Linz-Urfahr  

suchen wir eine:n Mitarbeiter:in für den Bereich 

Rechnungswesen und Spendenabwicklung 
(ab sofort, mind. 25 Wochenstunden) 

 
Die Soziale Initiative gGmbH bietet im Auftrag der Kinder- und Jugendhilfe, dem 
Sozialministeriumservice und von Gemeinden und Städten Betreuung, Begleitung und Beratung von 
Kindern, Jugendlichen und Familien in ganz Oberösterreich an. Wir legen im Rahmen unserer 
Personalpolitik Wert auf Vielfalt durch Diversität und Chancengleichheit.  
 

Deine Aufgaben: 

 Abwicklung sämtlicher Tätigkeiten im Bereich der Spenden 
 eigenständige Durchführung der lfd. Spesenkontierung und Fakturierung  
 Pflege der Stammdaten in unserer Software 
 Korrespondenz mit Mitarbeiter:innen, Behörden und Ämtern 

Dein Profil: 

 abgeschlossene (höhere) Ausbildung im Bereich Bürokauffrau/-mann 
 sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse, Erfahrung mit BMD NTCS von Vorteil 
 Sorgfältiger, selbständiger und genauer Arbeitsstil 
 Freude an der Arbeit in einem Team und mit Zahlen 
 Lernbereitschaft und Verlässlichkeit 

Was wir bieten: 

 abwechslungsreiche Aufgaben in einem sinnstiftenden Unternehmen  
 ein freundliches und wertschätzendes Betriebsklima 
 Gleitzeitmöglichkeit und nach Einarbeitung 1 Tag/Woche im Home-Office 
 flache Hierarchien & rasche Entscheidungswege 
 attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 
 individuelles Gesundheitsbudget 

 
Die Entlohnung erfolgt nach SWÖ-KV Verw. Gr. 7 (mind. brutto € € 2.881,60 bei derzeit 37 
Wochenstunden, abhängig von anrechenbaren Vordienstzeiten) plus Sozialleistungen. 
 
Hast du noch Fragen zur Stellenausschreibung? 
Wir beantworten sie gerne: Stadler Christa unter 0732 778972-303 
 
Wenn du deine Kenntnisse und Fähigkeiten in unserem Team einbringen möchtest, freuen wir uns 
auf deine Bewerbung über unser Online-Portal bis 31. Jänner 2024. 
 

Zur Onlinebewerbung 

tel:0732%20778972-303
https://asp.bmd.at/bmdweb2_206015/bmdweb2.dll/STARTFUNC/?func=MCS_FRMONLBEWWEB_CREATE&job=823904000893231

